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E-mail:primariacalafindesti@yahoo.com
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e 2019' ora 10 00- :' proba mlennu sedlul Prtmanel comunel Cala

Itiile: de parttclpare Ia concurs-sunt: urmatoarele AU
- studil universitare de licenta absolvite cu diploma de licent3 sau echwalenté domeniul stiinte

gconomice;

- vechime in specialitatea studillor necesare exercitérii functiej publice nu necesita.

- candidatii trebuie sa indeplineasca oondi[iilé generale prevazute la art. 485 din O.U.G. nr.
6712019 privind Codul adsministrativ.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Primariei comunei Calafindest, judetul Suceava,
str.principala f.n. - secretarul comisiei de concurs, in termen de 20 zile de la publicarea anuntului pe
pagina de internet a institutiei si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv in
perioada 16 octombrie — 4 noiembrie 2018 (inclusiv).

Dosarul de inscriere la concurs se constituie din :

a) Formularul de insriere la concurs adresat conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare,

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz, o

¢} Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiflor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari , precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) Copia Caretului de munca sau, dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice ;

@) Copie a certificatului de casatorie, daca numele din diploma de studii difera de cel existent
in cartea de identitate;




f) Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente penale care
sa-| faca incompatibit cu funcfia pentru care candideaza;

g) Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare gliberata cu cel
mult 6 luni, anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
cafre unitatile sanitare abilitate;

h) Curiculum vitge.

) Declaratia pe proprie raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa caiitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministeru! Sanatatii.

Actele prevazute la lit. b) - €} vor fi prezentate siin original in vederea verificarii conformnitatii
copiilor cu acestea. ‘

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de catre Primaria comunei
Calafindesti din oficiu, prin publicare pe pagina de interniet a acesteia in format deschis, editabil, in
cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru
desfasurarea de activitati de informare si relatii publice, in format letric.

In cazul documentului prevazut la lit.f), candidatul declarat admis la selectia dosarelor , care a
depus la inscriere o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai farziu pana la data desfasurarit
primei probe a concursului. '

Cu cel putin 30 de zile inainte de data stabilita pentru proba scrisa, informatiite prevazute in
prezentul anunt, bibliografia prevazuta in Anexa 1 la prezentul anunt, atributiile prevazute in fisa postului
conform Anexei 2 'a prezentul anunt, precum si alte date necesare desfasurarii concursului se afiseaza
 lalocul de desfasurare a concursului si pe pagina de intemet a primariei, la sectiunea special creata in
acest scop. Informatiile se mentin la locut de afisare pana la finalizarea concursului

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Calafindesti, strada principalafn.,
judetul Suceava, telefon 0230/281290, interior 108, persoana de contact- Moloce Domnica-Nuta-
inspector superior, fax. 0230/281290, e-mail : primariacalafindesti@yahoo.com.




Anexa nr. 1 la anuntul nr. 5537 din 16.10.2019
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Compartimentul financiar contabil, achizitii publice , executari silite

BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie de Consilier, clasa |, grad
profesional debutant, in cadrul Compartimentului financiar contabil, achizitii publice, executar silite

1.CONSTITUTIA ROMANIEI, republicata;
2 Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrafiv;
3.Lege 273/2006 - privind finantele publice locale , cu modidficarile si completarile utterioare ;
4.Ordonanta Guvemului nr.119/1999 privind controlul infern /managerial §i controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare; -
5.1 ege 82/1991- legea contabilitéfii , cu modificarile si completarile ulterioars;
6.Lege 500/ 2002 - privind finantele publice , cu modificarile si completarile u'terioare;
7.0rdin al Ministrului Finantelor Publice 1,792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice precum si organizarea, evidenta .
§i raportarea angajamentelor bugetare si legale , cu modificarile si completarile ulterioare; .
8.0rdin al Ministrufui Finantelor Publice 2861/2009 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,datoriilor gi capitalurilor
proprii;
' 9.0rdin MFP nr. 1917/2005 actualizat — pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitati institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;
10.0rdin MFP nr.923/2014 - pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului  financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale peniru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventive propriu;
11.0rdin nr, 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;
12. : - 06
nr.81/2003-privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul instituiilor publice , cu
modificarile si completarile ulterioare .

Nota: In vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor consulta legislatia mentionata cu
modificarile legislative intervenite pana la data concursului, asa cum a fost publicata in Monitorul Oficial
al Romanigi.




Anexa 2 la anuntul nr.5537 din 16.10.2019

ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
COMUNA CALAFINDESTI
PRIMARIA

Str principala, f.n. Tel: 0230/281290; Fax:.0230/281290, Web site:www.comunacalafindesti.ro ;
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ATRIBUTIILE POSTULUI
aferente functiei publice de executie vacante de consilier, clasa |, grad profesional debutant

in cadrul Compartimentului financiar contabil, achizitii publice ,executari silite

- Asigurarea organizarii si finerea la zi a contabilitatii;

- Aclivitatea de incasare a veniturilor si de plata a cheltuiglilor;

- Evidenta angajamentelor legale §i bugetare;

- Contarea si inregistrarea veniturilor si cheltuiefilor in contabilitate, cu respectarea normelor
legale;

- Controlul concordantei soldurilor cu situatia reald; :

- Asigurarea conditiilor necesare Tntocmirii documentelor justificative privind tranzactiile gi
evenimentele economice;

- Asigurarea respectarii regulilor de intocmirea a situafiilor financiare si depunerea la termen a
acestora,

- Asigurarea condiiilor de p3strare a documentelor justificative, a registrelor contabile si situafiilor
financiare;

- Asigurarea plaii cheltuiefilor daca sunt indeplinite conditile:

a) cheltuielile care urmeaza sé fie plétite au fost angajate, lichidate $i ordonantate,

b) existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi;subdiviziunea
bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corectd §i corespunde naturii
chelluieli respective; :

c) existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

d) semnaturile de pe documentele justificative aparfin persoanelor desemnate de ordonatorul
de credite, sa exercite atributii ce decurg din procesul executdrii cheltuieliior bugetare,
potrivit legii; :

8) beneficiarul sumelor este cel indreptétit pofrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

f) suma datoratd bensficiarului este corects;

g) documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;

h) documeniele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular, '

i) alte conditii prevézute de lege; :

- Asigurarea Tnregistréirii cronclogice prin respectarea succesiunii documentelor dupa data de
intocmire sau de intrare a acestora in institutie, si sistematicd, Tn conturi sintetice $i analitice, In




conformitate cu regulile stabilite pentru forma de inregistrare in contabilitate, utilizand sistemul
informatic de prelucrare automaté a datelor;

Editarea lunar3 a registrului-jurnal;

Editarea si verificarea balantelor lunare de verificare, sintetice i analitice;

Editarea trimestriala a fiselor conturilor sintetice;

inregistrarea in registrul inventar a rezultatelor inventarierii patrimoniului;

Tntocmirea situatifor financiare trimestriale si anuale;

Confirma ca bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii si notei contabile de inregistrare;

Asigura pastrarea documentelor justificative, a registrelor contabile si a situatiilor financiare;
Intocmeste documentele de plata; |

Fumizarea de date financiar contabile persoanelor de drept;

Depunerea situaliilor financiare la Administratia Judetean a Finantelor Publice Suceava la
termenele stabilite de acestea ; : :

Intocmeste rapoartele privind aprobarea si rectificarea bugetului precum si referatele pentru
virarile de credite;

Intocmeste proiectul buget pe anul viitor precum gi pentru urmatorii 3 ani, atit activitatil
bugetare cat si activitétii autofinantate; '

Inregistreaza rezultatele inventarierii in evidenta tehnicé-operativa;

Intocmeste referatul privind initierea operatjunii de inventariere;

Completeaza Registrul inventar; '

Tntocmeste lunar Situatia platilor restante si a arieratelor;

Raportarile lunare la M.F.P cu privire la " Situatia privind imprumutul inter/extem contractat
direct, fara garantia statului sau garantat de autoritatea administraliei publice locale”

Are obligatia s3 se informeze si perfectioneze profesional in permanenta;

Are obligatia s respecte secretul de serviciu si confedentjalitatea datelor;

indeplineste oricare alte atributii delegate de primar;
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Str. Mifiat Viteazu,nv. 541, Toli: 0330152550 Paox: 0230/534566; Webisiter iwsptin

205 E-igils péhmipotesti@yibos,com

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institufia publici ......... enteeener e enenn

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

| Numele si prenumele candidatului:

la concurs):

[ Datéle de contact ale candidatului

(e ulllizeaza pentru comunicarea cu privire |

Adress:

E-mail:

Telefon: Fax:

generale:

i-de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institulia

f_’ai'oada-

Diploma obtinutd

Studii superivare de scurtd durata:

_ lﬁ_stitu;ia.

Eeﬁ}qgfda";“ smie

Diptoma obfinita

Studii superioare de lunga durata:

Institutia

Pericada

"~ Diploma obginuta

B Mircea Voda, nr. 44, kensomid H._i,'sanfo.;-a,. Bucaregti

W anlgov.fo; fol: 0374 112 7417, 0374 112.174; Jaw D21 §12 6404




Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

 Institutia

Parioada

Dipforna oblutd

Alte tipuri de studii:

inmstitutia

~ Perioada

Diploma obiinutd

Lirmbi striine™:

Seris.

o

Vorbif

Gunostints operars calculator’:

Catiera profesionala®:

Parioada

lnﬁ&uﬁ#ﬁ“ﬂﬂa:_ _

Funcfa

 Pringivalele responsabilty

Detalii despre ultimul loc de munca

4).




Persoane de contact pentru recomandari™:

Nutse. g pranunme Cinsttupa T Eineta T Numdr de telston

Declarafii pe propria rispundere®

Subsemnatul(a) .......... SO SO UOROTOO e, lEGitiMat() cu
Ci/B! seria ......... BUMEIU e, ehberat(a) e vt la
datade ....cccoemmviimnrnmcsiniinnin '

~ cunoseand prevedenfe art 54 lit. i} din Legea nir. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificdrite si completirile ultgricare,
declar pe propria réspundere ca In ultimii 7 ank:

-am fost [J destituit(3) dintr-o funciie publica

-nu am fost O
si/sau |
-mi-a Tnoetat [ contractul individual de muncs

-nu mi-a‘fncetat [
pentru motive disciplinare. __

- Cunoscénd prevederile art, 54 lit. {) din Legea or. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificériie gi completérile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca.

-am desfésurat [

~titi am desfasurat 0
activitati de polifie politicd, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

[0 Sunt.de acord cu transmiterea informatiilor si:documentelor, inclusiv dafe
cu caracter personal necesare Indeplinirii atnbutuior mermbrilor comisiei de:
concurs, membrilor comisiel de solutionare a contestatiilor gl ale secretarului,
informat slectronic. _ _

11 Consimt ca institutiz s& solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul
Judiciar eu scopul angajarii si, in acest sens, am completat §i am depus Ia
dosar cererea pusd la dispozifie de institulia organizatoare a coneursului,
cunosca@nd cd pot reveni oricind asupra consimiméanmulul acordat prin
prezenta.

[J Consimt ca institujia s3 solicite Agenfisi Nationale a Functionariior Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul -constituirli dosarulvi de

goncursfexamen In vederea promovarii gi, In acest sens, am completat gl am
depus la dosar cererea pus# la dispozitie de institutia organizatoare a




concursuiui, cunoscénd cd pot reveni oricdnd asupra consimt@mantului

acordat prin prezenta,
[} Suntde acord cu prelucrarea ultefioard a datelor cu caracter personal in
scopurri statistice si de cercetare.

O Doresc s primesc pe adresa de ¢-mail indicatd materiale de informare gi -

promovare cu privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria rédspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul

penal cu privire. ia falsul in declaratii, ca datele fumfzate in acest formular sunt
adevirate. . _

Data Semnatura

L e N N N AT L

Y5 vor trece: calificativele “cuncetinie de bazd', "bine" sau “foarte 'bBing”; celificativele: mentionste- corgspiind, Tn avlis: da
aufoevaluate 2. Cadrlui evropesi comun de referin{d pentru lmbi stréine, nivelurilor “utiizetor elethanitar’, “utiiizator
independent" gl regpectiv, “silizator expetimentst’,

“ce va completa cu indicarea- sistemelor de operare, -editere ‘Sai orice’ alte catagorl| de programe [T pentre care existy
. tompstente de-utilizare, precum gi, dacy este-cazul, cu informafl desprs diplomele, certificatels s alle documente relavants
care atastd dafinaras raspectiuelor compeitanta.

U8& vor marifiona in ortiria invers aronlagicd informatiils despre-activitatea. profesiohals anferioara;

’Se vor irgntiong calmcamele acoidatela evaluarea parformanielor profesionale i Litimii 2:an, daci-este cazul,
§ imele ai prenumele, logul & mancd, funchia gl humdol de tslafan.
V2 ‘od "X varante pentru care candiditil 1§l asums rispundares daclardHi,.
7ige va bify o X", i cazil In card canididatul ests de acord;

jucticiar ¢ ‘scopul angsjifi seu, dupd caz, exirasul de ‘pe cazisral admirisirativ cu scopul consBiuir dosarului de
tonicurslexamen 1 vederaa promoviri e pune la-dispozilie candidatulii de cltre: Insﬂtuﬁa organizatoare a:coneutsului,

eomynicarss. electrenicd va fi f0losiY. adrasa de. mnail
indicatd. de candidat in prezentul Famnulae, fr rriodelut oererii da consim{Emant pentre solicltares extissulul dy pe-cazieril




Model adeverinta pentra dosarul de concurs

Denumire angajator

Date de identificare ale-angajatorului (adresd complets; CUL)
Date dé contact ale angajatorului {telefon, fax)

Nt de fnregistrare

Data invegistrérii
ADEVERINTA
Prin prezenta se atestd faptul o AVANA w.osioin s POSESOT/pOSESOATS alfa
BIJCT seria oo 05 ey CNP i iy 8 TOSt/EstE angajatul

ettt ensiints icinvesssinaniveness . 0 baza actulu: adnitnistrativ de numire nr.
........... ‘.......!contractulm 111d1v1dual de muncﬁ gu hormit intrcagﬁfcu timp parpal de- .
orer’zl, incheiat. pe durats deferminati/nedeterminatd, fnregistrat fn registrul general de_

ev;den’@a a salamaular U M ey I funciia/meseriafocupatia  de

Pentm exercﬂarea atnbu;n or stabilite Tn figa postului aferemtd contractului individual
de mmca/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel 2 s N
1in specialitatea ... reeesgeersesagaraeas

Pe durata executém contraotulm individual de. muneé/rapomullor de- serviciw, d/dna.
B e ad@baﬂdlt
- vechlme in munca poon B wreneenes UL zﬂe,
- vechime In specmlztatea Studitlon: .. -ani ...... e 00 i ZiE

Pe durata -executdrii sontractuim mdmriuai de munici/raporturilor de servict au
1ntervemt unnatoarele mutaa;n (modzﬁcarca suspendarea, incetatea contractului-individual de

[_ '''' i Meseria/Functia/Ocupatia JNr. si data actului pe
NIy r s 5ot it - jewindicaréa a7y ciruia se face
'crL Mutatia intervenith ata . ielasei/pradatiei -_._-ns.crierea':gi temetl
! Iprofesionale flegal
2, | : :
in perioada Tuerats a aval .o zile de concediu -medifca]' $t -von concedlu Tara plata
fn pericada Iucratd, dlui/doei . R I aplicat nicio
sanctiune dlsczphnaraﬁ s-a aplicat sancpunea dlsc;ipimara vttt rars

Cunescind normele penale incidente n materia falsului in declalatn certificim cd
datele cuprinse In prezenta adeveringi sunt reale, exacte §i camplete:
Data “Numele.5i prenumele repi ezentanmlm legal
&l angajatorulu 3, Srerirrernn -
Semiistura reprezentanmim legal al.
angajatorulai

shravrTLARNa

$tamp1ia a;;lgajatonﬂm

" Priny raportare la Clasificarea ocupaiitlor din Roménia si la actele normative care stabilese:
funetil.
= Se va indica tivelul de studii (mediu/superior).

¥ Persosna care, potrivit Eegllfactelor juridice constltutwe/altor tipuri dc acte legale, reprezintd

angajatorul in relagiile cu fergii.




