ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA CALAFINDESTI
TEL./FAX —0230/281290
e — mail : primariacalafindesti@yahoo.com

NR. 684 din 03.02.2023

ANUNT

Primadria comunei Calafindesti, cu sediul in loc. Calafindesti, , judeful
Suceava, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de executie vacante de Referent ,clasa a IlI-a, grad profesional superior , pe
perioada nedeterminatd, cu norma intreaga, durata timpului de lucru fiind de 8
ore/zi, 40 de ore/saptamana,

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS

I. Conditiile generale de participare la concurs: candidatii trebuie sa
indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de
lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciy, infractiuni care impiedica infdptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a
unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
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i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o funcjie publica sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

K) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

II. Conditiile specifice de participare la concurs pentru functia de
Referent, clasa a Ill-a, grad profesional superior, Compartimentul
FINANCIAR CONTABIL, ACHIZITII PUBLICE ,EXECUTARI SILITE

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu dilpoma de
bacalaureat;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:
minimum 7 ani.

Conditiile de desfasurare a concursului:

Concursul se va desfasura la sediul Primariei comunei Calafindesti, judetul
Suceava;

Data publicarii anuntului: 03.02.2023;

Perioada de depunere a dosarelor: 03.02.2023 — 17.02.2023;
Selectia dosarelor: 20.02.2023 - 22.02.2023;

Data si ora organizarii probei scrise: 06.03.2023, ora 10:00;

Data si ora organizarii interviului: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data sustinerii probei scrise.

Bibliografia si tematica sunt prevazute in anexa nr. 1 la prezentul anunt, iar
atributiile sunt prevdzute in anexa nr. 2.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa continda in mod obligatoriu
documentele prevazute la art. 49 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, si anume:

» formularul de inscriere (care se regadseste pe site-ul si la sediul Primariei);

» curriculum vitae, modelul comun european;

» copia actului de identitate;

» copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;




» copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei publice, dupa caz;

» copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

» cazierul judiciar;

» declaragia pe propria raspundere, prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislagia specifica.

Modelul orientativ al adeveringei mentionate la lit. e) este cel prevazut in
anexa nr. 2D din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, iar in cazul adeverintelor care au un alt format decat cel
mentionat, acestea trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute in
anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitagii, vechimea in munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin
al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitagi, in situatia solicitarii de
adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de
copia certificatului de Incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum §i copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, dupa caz, se prezinta in copii legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certificaA pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Prezentul anunt se va afisa la sediul Primariei Calafindesti si pe site-ul
primariei www.comunacalafindesti.ro

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: sediul
Primariei comunei Calafindesti, jud. Suceava. Relatii suplimentare se pot obtine la
secretariatul Primariei Calafindesti - tel. fix: 0230/281.290, fax: 0230/281.290,
adresa de e-mail: primariacalafindesti@yahoo.com

PRIMAR,

g’/ ":l \
'~ (9, \
Q
)
c

PRIMARIA_E
w R



ANEXANR.1
BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU CONCURS

Bibliografie:

Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare - Partea a VI-a, titlul I i II;

Ordonanta Guvernului nr. 137 /2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

1. Legeanr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si completarile ulterioare (titlul
IX - impozite si taxe locale);

2. Legea nr. 477/2004 - privind Codul de conduita al personalului contractual din
administratgia publica locala;

3. Legea nr. 16/1996, privind Arhivele Nationale.

4. Legea nr. 273/2006 privind finangele publice locale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

5. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa;
6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor

publice;

TEMATICA

Casierie:

VVVVVVVYV

Reguli generale privind impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri;
Veniturile i cheltuielile bugetelor locale;

Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;

Evidenta si pdstrarea numerarului;

Controlul respectdrii disciplinei de cas3;

Conditii privind angajarea gestionarilor;

Garantii.

NOTA: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia

stabilita Tn vederea sustinerii concursului inclusiv republicdrile, modificdrile i completdrile
acestora la data publicdrii anungului privind organizarea concursului.




ANEXANR. 2

Atributiile postului
Compartimentul FINANCIAR CONTABIL, ACHIZITII PUBLICE,EXECUTARI SILITE:

1. Incaseazi taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local cu
respectarea termenelor de plata;

2. Intocmeste borderoul de incasiri si plati pe destinatii bugetare;

3. Completeaza zilnic Registrul de Casa si Foaia de Varsamant;

4. Depune la Trezorerie, conform prevederilor legale, veniturile incasate;

5.Ridica de la Trezorerie numerarul necesar platii salariilor personalului din
cadrul primariei, precum si alte plati numerar ce sunt suportate de la bugetul local;

6. Ridica extrasele de cont si orice alte documente de la Trezorerie si le preda In
timp contabilului;

7. Urmareste respectarea Regulamentului operatiunilor de casa;

8. Conduce zilnic evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul
zilnic al casieriei, asigura Intocmirea corecta a jurnalelor de casa;

9. Asigura aplicarea masurilor privind inregistrarea si securitatea numerarului
existent Tn casieria proprie;

10. Incaseazi contibutii, amenzi si alte venituri ale bugetului local, precum si
accesoriile acestora, cu respectarea Tncadrarii in clasificaia bugetara aprobata prin
legislatia privind finantele publice;

11. Participa la Inchiderea zilnica respectand urmatoarele:

- arhiveaza chitantele emise 1n ordine cronologica;

-intocmeste lista Tncasadrilor zilnice centralizatd cu numerarul din casieria

proprie;

- semneaza lista incasarilor zilnice pe care o arhiveaza in fata chitantelor;

12. Sumele ramase n sold de pe o zi pe alta se pastreaza Tn casa de bani din
dotare;

13. Se preocupa de cunoasterea actelor normative si actelor administrative
specifice activitatii pe care o desfasoara in cadrul Primariei Mereni;

14. Raspunde de corectitudinea Intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intra In
sfera de competenta a casierului;

15. Aplica dispozitiile Codului fiscal si a normelor de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare, si a Codului de procedura fiscala;

16. Constata neregulile in evidenta fiscala a contribuabililor si indreapta erorile
constatate potrivit procedurilor legale;

17. Verifica corectitudinea §i exactitatea indeplinirii obligatiilor de catre
contribuabili persoane fizice si persoane juridice;

18. Respecta prevederile legale privind evidenta amenzilor de circulatie/
contraventionale si a amenzilor diverse;

19. Intocmeste rispunsuri la corespondenta distribuiti in termen legal;

20. Relatii cu publicul in domeniul activitatii desfasurate;



21. Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al primarului comunei Calafindesti;

22. Respecta secretul de serviciu;

23. Stabileste relatii de colaborare cu personalul de specialitate din cadrul
celorlalte compartimente;

24. Raspunde de arhivarea documentelor din sfera sa de activitate;

25. Executdsi alte atributii date de primar si Consiliul Local.
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